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PARA: PERSONAL ADMINISTRATIVO EN LISTA DE ELEGIBLE DEL CONCURSO
PUBLICO DE MERITOS DEL PROCESO DE SELECCION No. 2433 de 2022 -
TERRITORIAL 8 EN LAS MODALIDADES DE ASCENSO Y ABIERTO, SEGUN
LO DISPUESTO EN EL ACUERDO No. 428 DEL 7 DE DICIEMBRE DE 2022

DE: HERNAN MAURICIO ZAPATA TRUJILLO, Secretaric de Educacion
Departamental del Caqueta.

ASUNTO: Presentacion documentos requeridos para nombramiento en periodo de prueba
Cordial saludo:

La Secretaria de Educacion Departamental del Caqueta, con el objetivo de desarrollar las etapas del
concurso publico de méritos del Proceso de Seleccion No. 2433 de 2022 - Territorial 8 en las
modalidades de ASCENSO y ABIERTO, segun lo dispuesto en el Acuerdo No. 428 del 7 de
diciembre de 2022, respetuosamente se permite comunicar a las personas que hacen parte de las
listas de elegibles en firme pertenecientes a esta entidad y que alcanzan a ocupar una plaza vacante,
que a mas tardar el 31 de diciembre de 2023, deben radicar a través del Sistema de Atencién al
Ciudadano SAC V2.0 y luego allegar en fisico con el nimero de registro de radicacion, a la ventanilla
{inica de la oficina SAC V2.0, ubicada en las Instalaciones de esta la Secretaria de Educacién
Departamental, la documentacion requerida para el nombramiento en periodo de prueba.

La documentacion a presentar se relaciona a continuacion y debe ser allegada en estricto orden del
listado, en la carpeta cuatro alas blanco, asi:

Carpeta cuatro alas, Tamaro oficio, Color blanco

Formato hoja de vida del Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico - SIGEP -
Con los anexos y foto 3x4 fondo Azul

Fotocopia Cédula de Ciudadania al 150%

Fotocopia Libreta Militar ambas caras al 150% (Hombres)

Tarjeta Profesional sl el cargo lo exige

Actas de grado del Titulo que ostenta: (Bachiller, Tecnologo, Licenciado o Profesional
{fotocopia autentica))

7. Actas de grado de los demas estudios, si los posee (fotocopia auténtica)

8. Certificados de experiencia laboral registrados en la Hoja de Vida

g Certificado Antecedentes Fiscales vigente (Contraloria)

10. Certificado de Antecedentes Disciplinarios vigente (Procuraduria)

11 Certificado judicial vigente (Palicia)

12 Antecedentes de delitos sexuales (Ley 1918 de 2018}

13. Consultas de medidas correctivas vigente (Nueve Cédigo de Policia)

14. Formato unico diligenciado de Bienes y Renta (Descargarlo del SIGEP)
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15. Certificado de afiliacién a salud.

16. Certificado de afiliacién pension.

17. Certificado de afiliacién cesantias

18. Formato de afiliacion a COMFACA. Ubicado en el link
hitps://comfaca.com/wpfd file/formulario-afiliacion-trabajadores-comfaca/

19. Examen médico laboral para ingreso.

20. Certificado de cuenta bancaria de Ahorros actualizado

21. Copia de |la consignacién por el pago de Estampillas, en Tesoreria de la Gobernacion del
Caqueta - segun salaric a devengar. (Se realiza cuando se realice la comunicacion del
nombramiento en periodo de prueba)

22. Formato Autorizacion debidamente diligenciado (se anexa formato)

23, Formato datos basicos hoja de vida debidamente diligenciado (se anexa formato)

Los elegibles que no estén registrados en el SIGEP deben comunicarse a través de WhatsApp al
celular 3209012277 en el cual sera atendido por el funcionario Luis Alejandro Rojas Nieto, para lo
cual deben enviar: nombres completos, numero de cedula de ciudadania, fecha de nacimiento, y
correo electrénico, suministrados por escrito y no en imagen.

Es importante precisar que solo deben presentar documentacion, los elegibles cuyas listas ya
cobraron firmeza, publicadas en la pagina www.cnsc.gov.co, en el sistema de informacion Banco
Macional de listas de Elegibles y que alcanzan a ocupar una plaza vacante.

Lo anterior se requiere con el fin de adelantar tramites administrativos en esta entidad,

HERNAN MAURICIO ZAPATA TRUJILLO

Revisd: Alejandrina Correa Claros, Jefe Direccion Administrativa y Financiera

Aprobé: Flor Manna Cabrera Méndez, Asesora Oficina Juridica EEDC.\E

Anexos: Formato Autorizacion debidamente diligenciado
Formato datos basicos hoja de vida debidamente diligenclado

Transcriptor o proyacts! Méﬁhllﬁralla Jiménez
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